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Carissima Docente e Carissimo Docente,  

nel porgerti i miei più sentiti auguri in prossimità delle festività per la settimana Santa di Pasqua,  

mosso anche da un’esigenza di rendere sempre più chiaro il nostro impegno verso l’utenza, soprattutto in 
questo periodo di sconvolgimento della vita quotidiana, 

costretti responsabilmente a casa per non diffondere ancor di più il contagio da Covid-19,  

motivati con entusiasmo e dedizione al fine di essere vicino alle nostre studentesse, ai nostri studenti e alle 
loro famiglie, soprattutto con la nostra presenza, contatto, guida prima di tutto su quello che stiamo vivendo, 
per esprimere conforto, riflessione, attenta responsabilità personale di tutti noi per contribuire a sconfiggere 
il male sovrastante che in questo momento è rappresentato dal coronavirus e dal disagio che ci impone, 

volgo un sentito ringraziamento a te per l’impegno profuso, 

e soprattutto a coloro che sapranno attivarsi con azioni costruttive e condivise con me, quale rappresentante 
legale della nostra Istituzione Scolastica e responsabile del nostro percorso in atto nel gestire le attività a 
distanza coordinando tutto il personale Docente e ATA.  

Troverai tutto il contributo informativo, come già saprai, nelle mie indicazioni nella sessione aperta il 5 marzo 
2020 nelle News del nostro Sito www.liceodellearticasorati.edu.it con diverse comunicazioni sullo stato dei fatti 
relative a norme continuamente aggiornate. 

Attualmente il riferimento essenziale per la gestione della DaD risulta essere la comunicazione del 30 marzo 
2020, la quale, oltre che sul sito, è stata comunicata nel Registro Elettronico, pur se attendiamo ulteriori sviluppi 
rispetto alle fonti normative pubblicate sulla Gazzetta Ufficiale.  

 

Di seguito troverai i modelli per il tuo Piano di lavoro, per la tua relazione sulla DaD; avrai anche a disposizione 
un database ufficiale dove reperire tutte le documentazioni, dati e informazioni per la gestione della didattica 
della tua classe: compilando e inserendo i materiali di tua competenza renderai efficace il nostro Registro 
Elettronico anche e soprattutto come strumento comunicativo con tutti gli studenti e i loro genitori. 

 

Cordialmente, Salvatore Palvetti 
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IL PERCORSO DOCUMENTALE DA INSERIRE NEL REGISTRO ELETTRONICO 
Dalla Programmazione disciplinare alla Relazione Finale 

(Allegato A con A1 - A2 - A3) 
Dai verbali dei Consigli di classe e degli Scrutini alle Griglie e altri materiali per la valutazione  

 
La riflessione e la focalizzazione sui contenuti da esprimere nel Piano di lavoro 

• da predisporre per ogni classe di tua titolarità,  
• che scaturisce dalla Programmazione concordata con i tuoi colleghi di Dipartimento,  
• riflettendo e confrontandovi sulle linee di indirizzo ministeriali, sugli obiettivi, abilità e 

competenze da raggiungere,  
• il tutto veicolato dai contenuti che:  

 anno per anno,  
 periodo per periodo,  
 classe per classe  
 sono previsti e organizzati nel rispetto della libertà di insegnamento del docente, 

nel rispetto delle linee di indirizzo ministeriale, del PTOF deliberato da tutti noi 
nel Collegio Docenti e approvato dal Consiglio di Istituto,   

scaturisce dal rendere sempre più chiaro il percorso didattico/formativo che ogni docente propone ai sui 
studenti nel Piano di Lavoro adattando i contenuti:  

• ai diversi livelli di apprendimento,  
• alle diverse intelligenze multiple,  
• trasformandoli in conoscenze, in abilità e in competenze  
• sempre nella dinamica di imparare a imparare per tutta la vita,  
• considerando le veloci e spesso radicali trasformazioni tecnologiche e scientifiche in 

particolare. 

Per sperimentare questo percorso nel Piano di lavoro, focalizzando quindi l’attenzione sui contenuti come 
sopra indicato, sono state prese a campione due classi: 

1. la classe 3D di Architettura e Ambiente:  
a. il sottoscritto ha proposto al prof. del Dipartimento di Disegno Geometrico, in una 

videoconferenza di due ore, di estrapolare i contenuti espressi nella Programmazione 
Disciplinare (Allegato A1) e di provare insieme a far scaturire da ciascuno di essi il tipo di 
elaborato di verifica, 

b. abbiamo ricavato, in questa prima ipotesi, un modello di Piano di lavoro (Allegato A2) di 
tipo cronologico e consequenziale di contenuti con indicazione precisa 
dell’elaborato/tavola/scheda/colloquio da presentare entro date programmate per tutto il 
periodo dell’anno.  

Considerato che non tutti i docenti possono utilizzare un modello esclusivamente di tipo cronologico e 
conseguenziale sopra indicato, valido però anche per impostare il futuro Programma svolto (A4), ho chiesto 
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alla coordinatrice del Dipartimento di Discipline Pittoriche di provare con me a delineare un Piano di Lavoro 
su una sua classe: 

2. Abbiamo scelto la classe 3A di Discipline Pittoriche: 
a. il sottoscritto ha contattato telefonicamente la coordinatrice del Dipartimento di 

Disciplinare Pittoriche per estrapolare i contenuti espressi nel punto 4 della sua 
Programmazione e sperimentare un altro tipo di modello che tenesse conto: 

 di un percorso didattico organizzato per Unità di Apprendimento di vario tipo: 
 disciplinari, interdisciplinari, 
 riferite anche a progetti sul territorio, PON, ecc., 
 consapevoli che ogni UdA  è programmata con inizio e un termine, 
 con la riflessione che ogni UdA possa svolgere più contenuti nell’ambito 

dello stesso elaborato, 
 che un contenuto possa essere ripreso per approfondimenti successivi. 

b. Abbiamo ricavato quindi il secondo modello di Piano di Lavoro (Allegato B2) 

Quindi il Percorso documentale (Allegato A) di studio annuale risulta come segue: dalla Programmazione 
disciplinare (Allegato A1) si ricava il Piano di lavoro (Allegato A2) e, considerate le problematiche del Covid-
19, è necessario redigere anche la Relazione sulla Didattica a Distanza (Allegato A3); in itinere si procederà 
a elaborare il Programma svolto (A4) con la Relazione Finale (A5). 

Nel modello di Relazione sulla DaD troverai un esempio dei punti da sviluppare, altre informazioni sono 
contenute sul nostro Sito istituzionale.  

Le metodologie digitali usate per la didattica a distanza per interagire con gli studenti, l’eventuale 
rimodulazione del Piano di Lavoro, nei contenuti e negli elaborati/tavole/prove/ colloqui previsti, 
risulteranno condizioni essenziali per la valutazione degli studenti, per questo sei sollecitato a inserire i primi 
due documenti A1 e A2, e in itinere tutti gli altri, nel Registro Elettrico, strumento ufficiale di comunicazione 
con gli studenti e i loro genitori. Ti informo che ho prorogato a dopo Pasqua la scadenza di consegna della 
Relazione sulla Didattica a Distanza (A3).  

Ti ricordo, quindi, che entro la fine dell’a.s. dovrai inserire sul RE i seguenti documenti: 

A1 - Programmazione Disciplinare - entro settembre 2019 
A2 - Piano di Lavoro ordinario – futuro a.s. entro ottobre 2020, per quest’anno entro il 17 aprile 2020  
A3 - Relazione sulla Didattica a Distanza  - entro lunedì  20 aprile 2020 
A4 - Programma Svolto - scrutinio II quadrimestre   
A5 - Relazione Finale con indicazioni sulla DaD - scrutinio II quadrimestre 
 

Se hai classi 5^ devi verificare la documentazione per 15 maggio 2020  

Entro la prossima data dei consigli di classe, e comunque almeno 10 giorni prima degli scrutini finali, i 
coordinatori di classe verificheranno se hai inserito i documenti richiesti nel Registro Elettronico, verificando 
al contempo l’inserimento dei verbali del consiglio di classe di propria competenza. 

Per eventuale supporto su tale inserimento ti puoi riferire al nostro referente del RE: Prof. Carlo Cerutti,  
e-mail: carlo.cerutti@artisticocasorati.it 
                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Ti ringrazio ancora per l’impegno!                                                                    Arch. Salvatore Palvetti 
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